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Desde CCOO UPV os hemos preparado este documento sobre el temario de la oposicion de
Administrativo cuyo plazo de presentacion de instancias finaliza este lunes 22 de septiembre.
Es una recopilacion de recursos y pistas para orientar en la preparacidon que esperamos os sea

de utilidad. jA por ello!

Vinculos recomendados a la documentacion referente al Temario (a fecha 19/09/2025) para
las pruebas selectivas de acceso al C1, Administrativo, por el sistema de concurso-oposicion
(cédigo: 2025/P/FC/C/4), RESOLUCION de 16 de julio de 2025 del Rectorado de la UPV (DOGV
10160 fecha 28/07/2025).

Enlace a la convocatoria: https://dogv.gva.es/es/resultat-dogv?signatura=2025/28526

Nota importante: como se indica al final del Anexo | de la convocatoria los ejercicios en que
consistan las pruebas, se formularan sobre la normativa vigente en estos hitos:

— seis meses antes de la fecha de realizacion de la primera prueba;

— o la fecha de finalizacidn del plazo de solicitudes de participacion, si la primera prueba se
convoca antes de seis meses.

Es decir, que, si la publicacion de la lista definitiva de admitidos con la fecha de examen es
posterior al 22 de marzo, habra que tener en cuenta la legislacion vigente desde 6 meses
antes a la fecha de examen porque esa materia es la que habra que prepararse para superar
la prueba. Hay que estar atentas/os a si hay cambios legislativos.

Bloque 1: general.

1. La Constitucion espanola de 1978: Titulo preliminar. Titulo | De los Derechos y Deberes
Fundamentales. Titulo Il De las Cortes Generales: Capitulo | De las Cdmaras y Capitulo Il De la
Elaboracién de las Leyes. Titulo IV Del Gobierno y la Administracion. Titulo VIII De la
Organizacién Territorial del Estado.

https://www.boe.es/eli/es/c/1978/12/27/(1)/con
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2. El Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana: Titulo | La Comunitat Valenciana. Titulo
[l La Generalitat Valenciana: Capitulo I, Capitulo Il Les Corts Valencianes. Capitulo Il El
President de la Generalitat. Capitulo IV El Consell y Capitulo VI De las otras instituciones de la
Generalitat.

CASTELLANO

https://www.cortsvalencianes.es/es/composicion/normas/est-autonomia

VALENCIA

https://www.cortsvalencianes.es/ca-va/composicion/normas/est-autonomia

3. Derecho de la Unién Europea. El Derecho Primario y el Derecho Derivado, en especial los
Reglamentos y las Directivas. La relacion entre el Derecho de la Unidn Europea y el
ordenamiento juridico de los Estados Miembros.

(2023)https://www.aliciagb-
oposiciones.es/pdf/normas/TEMA%209.%20UNION%20EUROPEA.pdf

(2011) https://www.studocu.com/es/document/uned/fundamentos-de-la-union-

europea/apuntes-derecho-de-la-union-europea/14198797

4. Régimen juridico de Proteccion de Datos de Caracter Personal. Ley organica 3/2018 de
Proteccién de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales: Titulo | Disposiciones
generales. Titulo Il Principios de proteccion de datos. Titulo Il Derechos de las personas. Titulo
V Responsable y encargado del tratamiento: Capitulo | Disposiciones generales. Medidas de
responsabilidad activa. Capitulo Il: Encargado del tratamiento.

https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807

https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3/con
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5. La Ley organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres:
Titulo preliminar; Titulo | y Titulo Il. La Ley organica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas
de proteccidn integral contra la violencia de género: Titulo preliminar; Titulo | y Titulo II.

Ley organica 3/2007 https://www.boe.es/eli/es/lo/2007/03/22/3/con

Ley organica 1/2004: https://www.boe.es/eli/es/lo/2004/12/28/1/con

6. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen
gobierno: Titulo preliminar. Titulo | Transparencia de la actividad publica.

https://www.boe.es/eli/es/1/2013/12/09/19/con

Bloque 2: derecho administrativo general.

7. Las fuentes del derecho administrativo. La jerarquia de las fuentes. La Constitucion. La ley.
Disposiciones normativas con fuerza de ley. El reglamento.

https://academiairigoyen.com/wp-content/uploads/2020/11/Tema-Fuentes-del-Derecho.-
Tecnico-Auxiliard-de-Informatica-del-Estado.pdf

https://www.bibliopos.es/Biblion-A2-Legislacion/05fuentes-Derecho-Administrativo-

Constitucion-ley-reglamento.pdf

8. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: Titulo preliminar.
Capitulo | Disposiciones generales. Capitulo |l De los drganos de las Administraciones Publicas.
Capitulo V Funcionamiento electrénico del sector publico.

https://www.boe.es/eli/es/1/2015/10/01/40/con

9. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas: Titulo | De los interesados en el procedimiento: Capitulo I: La
capacidad de obrar y concepto de interesado. Capitulo Il Identificaciéon y firma de los
interesados en el procedimiento administrativo. Titulo 1l De la actividad de las
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administraciones publicas: Capitulo | Normas generales de actuacion. Capitulo Il Términos y
plazos. Titulo Il De los actos administrativos: Capitulo | Requisitos de los actos administrativos.
Capitulo Il Eficacia de los actos administrativos. Capitulo Ill Nulidad y anulabilidad. Titulo IV
Disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun: Capitulo | Garantias del
procedimiento. Capitulo Il Iniciacion del procedimiento. Capitulo Il Ordenacion del
procedimiento. Capitulo IV Instrucciéon del procedimiento. Capitulo V Finalizacion del
procedimiento. Capitulo VI Tramitacién simplificada del procedimiento administrativo comun;
Capitulo VII Ejecucidn. Titulo V De la revisidn de los actos en via administrativa.

https://www.boe.es/eli/es/I/2015/10/01/39/con

10. La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directrices del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. Objeto y ambito de aplicacion
(articulos 1 al 3). Delimitacion de los tipos contractuales (articulos 12 al 18). Contratos sujetos
a regulacion armonizada (articulos 19 al 23). Contratos administrativos y contratos privados
(articulos 24 al 27). Perfeccion y forma de contrato (articulos 36 al 37). Expediente de
contratacion (articulos 116 al 120). La adjudicacién de los contratos de las Administraciones
Publicas. Normas generales (articulos131 al 155).

https://www.boe.es/eli/es/1/2017/11/08/9/con

Bloque 3: gestion universitaria.

11. La Ley organica 2/2023, del Sistema Universitario, y la Ley organica 4/2007: De las
funciones y la autonomia de las universidades, De la naturaleza, creacidn, reconocimiento y
régimen juridico de las universidades publicas.

https://www.boe.es/eli/es/lo/2023/03/22/2/con

https://www.boe.es/eli/es/lo/2007/04/12/4/con
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12. Los Estatutos de la Universitat Politécnica de Valéncia: naturaleza y fines de la Universitat
Politecnica de Valéncia. Contenido, estructura y reforma de los Estatutos. La estructura
organizativa de la Universitat Politécnica de Valencia: facultades y escuelas, departamentos,
institutos universitarios de investigacidn, estructuras propias de investigacién y otros centros
universitarios. Organos de gobierno, representacién y participacién de la Universitat
Politecnica de Valéncia. De ambito general: drganos colegiados y unipersonales. La regulaciéon
de los drganos de gobierno de la Universitat Politécnica de Valéncia.

https://dogv.gva.es/datos/2024/09/26/pdf/2024 9778 es.pdf

13. El espacio europeo de educacion superior y la ordenacién de las ensefianzas universitarias.
El crédito europeo. La transferencia y reconocimiento de créditos. Expedicion de titulos
oficiales y suplemento europeo al titulo.

https://education.ec.europa.eu/es/education-levels/higher-education/inclusive-and-

connected-higher-education/european-credit-transfer-and-accumulation-system

https://www.boe.es/eli/es/rd/2021/09/28/822/con

https://www.boe.es/eli/es/rd/2003/09/05/1125/con

https://www.boe.es/eli/es/rd/2021/09/28/822/con

https://www.boe.es/eli/es/rd/2011/01/28/99/con

14. El acceso y el procedimiento de admisidn a la Universidad. Las becas y ayudas al estudio.

https://www.upv.es/entidades/SA/normativa/indexnormalc.html

https://www.boe.es/eli/es/rd/2024/06/11/534/con

Bloque 4: administracion de Recursos Humanos.
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15. Régimen juridico del personal al servicio de las administraciones publicas: el texto
refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico: estructura y contenido, objeto, dmbito de
aplicacion. Su relacion con las leyes de funcidn publica de las comunidades auténomas.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado Publico.

https://www.boe.es/eli/es/rdlg/2015/10/30/5/con

16. La Ley 4/2021 de la Funcién Publica Valenciana: Ambito de aplicacién. El personal al
servicio de la funcién publica valenciana: concepto y clases de personal empleado publico.
Estructura y ordenacion del empleo publico: Ordenacién de puestos de trabajo. Instrumentos
de planificacion y ordenacion del empleo publico. Nacimiento y extincion de la relacion de
servicio. Derechos, deberes e incompatibilidades del personal empleado publico: Derechos del
personal empleado publico. Régimen de jornada, permisos, licencias y vacaciones. Régimen
retributivo y de la Seguridad Social. Cédigo de conducta. Provision de puestos de trabajo y
movilidad. Promocidn profesional. Situaciones administrativas del personal funcionario de
carrera.

https://www.boe.es/eli/es-vc/1/2021/04/16/4/con

17. El personal de investigacion: Modalidades contractuales de la Ley de la ciencia, la
tecnologia y la innovacion.

Normativa UPV sobre Personal de Investigacion: |SRH06: Personal de Investigacion:

Nicegerencia de Recursos Humanos y Organizacién: UPV

Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién.

https://www.boe.es/eli/es/1/2011/06/01/14/con

18. La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de las
administraciones publicas.

https://www.boe.es/eli/es/1/1984/12/26/53/con
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19. El régimen general de la Seguridad Social. La accién protectora. Prestaciones, afiliacién y
cotizaciones. La incapacidad transitoria.

Real Decreto Legislativo 8/2015 de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley General de la Seguridad Social.

https://www.boe.es/eli/es/rdlg/2015/10/30/8/con

https://www.insst.es/documents/94886/3978182/Tema+28.+E|+Sistema+de+la+Seguridad+S
ocial.pdf/96c70ff3-698f-21¢c3-8125-f69e62bb6667?t=1663571202810

20. El régimen del profesorado universitario: Régimen juridico, tipologia de profesorado
universitario: cuerpos docentes, modalidades contractuales de profesorado universitario.
Selecciéon. Derechos y deberes. El régimen retributivo del profesorado universitario
funcionario y contratado.

Real Decreto 898/1985, de 30 de abril, sobre régimen del profesorado universitario

https://www.boe.es/eli/es/rd/1985/04/30/898/con

Bloque 5: gestion economico-administrativa.

21. El presupuesto: concepto y clases. Ciclo presupuestario. Modificaciones presupuestarias.
Liquidacion y cierre.

22. El presupuesto de la Universitat Politécnica de Valéncia: Criterios para la elaboracién del
presupuesto. El presupuesto de ingresos y gastos. Gestion de los ingresos y de los gastos. Fases
de los procedimientos. Documentos contables que intervienen en la ejecucién de los ingresos
y de los gastos. Caja fija y gastos a justificar.

https://www.upv.es/entidades/ger/presupuesto/

23. Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones. Ambito de aplicacién
(articulos 1 al 7). Disposiciones comunes a las subvenciones publicas (articulos 8 al 21).
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Procedimientos de concesidn (articulo 22). El procedimiento de concesion en régimen de
concurrencia competitiva (articulos 23 al 27). La concesiéon directa (articulo 28). El
procedimiento de gestion de justificacién de la subvencién publica (articulos 29 al 33).
Procedimiento de gestion presupuestaria (articulos 34 al 35).

https://www.boe.es/eli/es/1/2003/11/17/38/con

24. El control de la actividad econdmico-financiera. Control interno y externo en la Universitat
Politecnica de Valéncia. Control de legalidad, financiero y de economia, eficacia y eficiencia.

https://www.upv.es/entidades/ger/cuentas-anuales/

https://www.upv.es/entidades/ger/reglamentos-acuerdos-e-instrucciones/

Bloque 6: informatica.

25. El entorno informatico para el trabajo. Dispositivos. Unidad Central y periféricos. El sistema
operativo Windows 11. Conexidn a la red. internet. Navegacion segura. Seguridad informatica.
Antivirus y cortafuegos. Contrasenas. Trabajo remoto seguro. VPN. Compartir escritorio.

26. Busquedas de informacion. La pagina Web de la Universitat Politecnica de Valéncia. La sede
electronica. Sistemas de autenticacion. Cl@ve. Certificados electrénicos.

27. El correo electrdnico. Listas de distribucion. Uso adecuado de los campos de direccion. Uso
seguro del correo. Firma y encriptacion de mensajes. Clientes de escritorio y web. Clientes de
correo de Microsoft Outlook.

28. Generacién de documentos con Microsoft Word. Formatos. Ortografia y gramatica. Diseiio
de paginas. Tablas. Estilos. Imagenes y graficos. Proteccion de documentos con contrasefia.
Colaboracién y control de cambios. Impresion a PDF. Firma digital de documentos en PDF.

29. Hoja de Calculo Microsoft Excel. Generacidn, edicidn e impresidén de hojas. Operaciones.
Importacion y gestion de datos. Funciones. Graficos.

30. Colaboracién en la nube con Microsoft Office 365. Compartir documentos. Reuniones de
equipos de trabajo. Videoconferencias con Teams.
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Cuando no se haga alguna otra indicacién en este temario, las herramientas de Microsoft seran
office M365.

Enlaces de Interés de UPV-RRHH:

http://www.upv.es/entidades/SRH/pas/751636normalc.html

Web para tests online

https://www.daypo.com/

https://www.opositatest.com/

Proporcion de preguntas respecto al temario segun ultimos examenes de C1

Universitat (meramente orientativo)

De 100 preguntas:

8 CONSTITUCION

2 ESTATUT CV

3 UE

11 PRESUPUESTOS

21 ESTATUTOS UNIVERSIDAD

16 LOSU + LEGISLACION UNIV
13 LO 39/2015 PROCEDIMIENTO
410 40/2015

10 FUNCION PUBLICA
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5 CONTRATOS

2 PROTECCION DE DATOS

2 PREVENCION DE RIESGOS
1 IGUALDAD, VIOGEN

2 LEY DE CIENCIA-PI
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iiiiAnimo en la preparacién y SUERTE!!!

TU TAMBE ERES UNIVERSITAT

AFILIAT!

WWW.CCOO.UpV.es





